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BACHILLERATO ECONÓMICO-ADMINISTRATIVO ∙ HISTÓRICO-SOCIALES 

 

Administración II 

I. Empresa: clasificación, recursos y entorno 

a. Clasificación de las empresas 

i. Actividad económica 

ii. Tamaño 

iii. Ámbito de actuación 

iv. Titularidad del capital 

v. Filosofía y valores 

b. Momento histórico 

c. Conformación de una empresa 

i. Recursos  

1. Humanos 

2. Materiales 

3. Mercadológicos 

4. Tecnológicos 

5. Financieros 

d. Finalidades económicas de la empresa 

II. Áreas funcionales de la empresa 

a. Personal 

i. Manuales internos 

ii. Reclutamiento y contratación, 

iii. Entrenamiento y capacitación 

iv. Seguridad e higiene 

v. Nóminas, sueldos y prestaciones 

b. Finanzas 

i. Función financiera 

ii. Presupuestos 

iii. Inversiones 

iv. Créditos y cobranzas 

v. Contabilidad 

c. Materiales 

i. Inventarios 

d. Producción 

i. Localización de planta 

ii. Planeación y producción 
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iii. Control de calidad 

iv. Costos de producción 

e. Mercadotecnia 

i. Producto 

ii. Publicidad 

f. Tecnológicos 

i. Clasificación de recursos 

ii. Nuevas tecnologías 

III. Desarrollo del espirito emprendedor y empresarial 

a. Significado 

b. Importancia social 

c. Enfoque integral 

d. Proceso emprendedor 

e. Globalización 

f. La empresa en México 

 


